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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน 
หนวยงานที่รบัผิดชอบ: องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามัน 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกบัการ

ประกอบกจิการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
3) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลงิพ.ศ. 2542 และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : สวนกลาง  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกบัการแจง      
    การอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกบัการประกอบกิจการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30 วันทําการ 
9. ขอมลูสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสดุ 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามนั 
       อากาศยาน 14/05/2015 08:24  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230             

โทรศัพท 055 - 286101 โทรสาร 055-286288 หรือติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (การชําระคาธรรมเนียมปดรบัเวลา๑๕.๓๐น.) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หากใบอนุญาตสญูหายหรือถูกทําลายในสาระสําคัญใหผูรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรบัใบแทนใบอนุญาตตามแบบธพ.น. ๖พรอม
ดวยเอกสารและหลกัฐานภายใน๑๕วันนับแตวันที่ไดทราบถึงการสูญหายหรือถูกทําลายดังกลาว 
หมายเหตุ : 
๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผูรบัคําขอและผูย่ืน
คําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืน
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คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
๒. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ
หรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทกึความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 
๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว
เห็นวามีความครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 
๔. ทั้งน้ีจะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมายอเิลก็ทรอนิคส 
(Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสําหรับ
คาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบริการ 
สวนงาน / หนวยงานที่

รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอและตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานที่กําหนดและสงเรื่องให
สํานักความปลอดภัยธุรกิจนํ้ามัน 

 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน - 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบพิจารณา/
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 

 

27 วัน สํานักความปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน สํานักความปลอดภัยธุรกิจ
นํ้ามัน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ     
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองสําเนาถูกตอง 

ทุกหนา) 
2) สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองสําเนาถูกตอง  
ทุกหนา) 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล /    
ออกใหไมเกิน ๖ เดือน/       
รับรองสําเนาถูกตองทุก

หนา) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที่ รายการเอกสารย่ืน

เพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คําขอรับใบแทน
ใบอนุญาตประกอบ

กิจการ    
(แบบธพ.น.๖) 

สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามัน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) หนังสือมอบอํานาจ 
(ถามี) พรอมสําเนา

บัตรประจําตัว
ประชาชนของผูมอบ
อํานาจและผูรับมอบ

อํานาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตามประมวล
รัษฎากร / รับรอง

สําเนาถูกตองเฉพาะ
บัตรประจําตัว

ประชาชนทั้งของ      
ผูมอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ) 

3) หลักฐานการแจง
ความวาใบอนุญาต
ประกอบกิจการสูญ
หาย (กรณีสูญหาย) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบอนุญาตประกอบ
กิจการเดิมที่ถูก

ทําลายใน
สาระสําคัญ (กรณี

ถูกทําลายและอ่ืนๆ) 

สํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามัน 

1 0 ชุด - 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 

คาธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ - 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230  

โทรศัพท 055-286101 โทรสาร 0-55286288 เว็บไซต http://www.wangnumku.go.th 
หมายเหตุ- 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๖เปนไปตามประกาศกรมธุรกจิพลงังานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่

๒สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 
19. หมายเหตุ 

 
 
 
 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางสาวพิมวิภา มัสตาด 
อนุมัติโดย นายอภิชาติ  ปานจักร 
เผยแพรโดย นางสาวพิมวิภา  มัสตาด 


