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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบรบัรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมอืง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็
ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงขอบัญญัติ
ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15 วัน 
9. ขอมลูสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน]การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลือ่นยายอาคาร       
       ตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230 

โทรศัพท 0-5528-6101 ตอ 107  โทรสาร ๐-55286-6288 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ – 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารประเภทควบคุมการใชหรอืผูแจงตามมาตรา 39 ทวิรกระทํา
การดังกลาวเสรจ็แลวใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถ่ินทราบตามแบบ  
 
 
 
 
 
 
 
 



2/3 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบริการ 
สวนงาน / หนวยงาน 

ที่รับผิดชอบ 
หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงและเสียคาธรรมเนียม 
 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลงหรือ
เคล่ือนยายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจสอบนัดวัน
ตรวจ 

 

7 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลงหรือ
เคล่ือนยายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจอาคารที่
กอสรางแลวเสร็จและพิจารณาออก
ใบรับรองอ. 6 และแจงใหผูขอมารับ

ใบ น.1 
 

7 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขอใบรับรองการ

กอสรางดัดแปลงหรือ
เคล่ือนยายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคําขอใบรับรองการกอสราง
อาคารดัดแปลงหรือเคล่ือนยาย

อาคาร (แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมที่
ไดรับอนุญาตหรือใบรับแจง 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3) หนังสือแสดงความยินยอมจาก
เจาของอาคาร (กรณีผูครอบครอง

อาคารเปนผูขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปล่ียน
การใชอาคาร (เฉพาะกรณีที่

อาคารที่ขออนุญาตเปล่ียนการใช
ไดรับใบรับรองหรือไดรับ

ใบอนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร
มาแลว) 

- 1 0 ชุด - 

5) หนังสือรับรองของผูควบคุมงาน
รับรองวาไดควบคุมงานเปนไปโดย

ถูกตองตามที่ไดรับใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี๗พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร    

พ.ศ. ๒๕๒๒ 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230  

โทรศัพท 055-286101 โทรสาร 0-55286288 เว็บไซต http://www.wangnumku.go.th 
หมายเหตุ- 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 
 
19. หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

-วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางสาวพิมวิภา  มัสตาด 
อนุมัติโดย นายอภิชาติ  ปานจักร 
เผยแพรโดย นางสาวพิมวิภา มัสตาด 


