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 คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา – ออกของรถ                     
เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย กรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน 

 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชทีจ่อดรถที่กลบัรถและทางเขา - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมอืง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสรจ็
ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญติั
ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบญัญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 
9. ขอมลูสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถที่กลับรถและทางเขา - 
ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ   องคการบริหารสวนตําบลวังนํ้าคู อําเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230 

โทรศัพท 0-5528-6101 ตอ 107  โทรสาร ๐-55286-6288 /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารที่ตองมพีื้นที่หรือสิ่งที่สรางข้ึนเพือ่ใชเปนทีจ่อดรถที่กลับรถและทางเขาออกของรถ
ตามที่ระบุไวในมาตรา 8 )9 ( ดัดแปลงหรือใชหรอืยินยอมใหบุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชทีจ่อดรถที่กลับรถและทางเขาออกของ
รถน้ันเพื่อการอื่นทั้งน้ีไมวาทั้งหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน 

ขอหามตามวรรคหน่ึงใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยน้ันโดยตรงตราบที่อาคารน้ันยังมีอยูทั้งน้ีไมที่จอดรถที่กลับ
รถและทางเขาออกของรถน้ันตอไปยังบ  ุคคลอื่นหรือไมก็ตาม 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 
ที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบริการ 
สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอมเอกสาร 
 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตดัดแปลงหรือใชที่
จอดรถที่กลับรถและ

ทางเขา-ออกของรถเพื่อ
การอ่ืน) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 

2 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตดัดแปลงหรือใชที่
จอดรถที่กลับรถและ

ทางเขา-ออกของรถเพื่อ
การอ่ืน) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นดําเนินการ
ตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินตาม

กฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทําผัง

บริเวณแผนที่สังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทาง

ทหารฯและพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 
 

7 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตดัดแปลงหรือใชที่
จอดรถที่กลับรถและ

ทางเขา-ออกของรถเพื่อ
การอ่ืน) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก

ใบอนุญาต (อ.4) และแจงใหผูขอมา
รับใบอนุญาตกอสรางอาคาร (น.1) 

 
 

35 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถิ่นในพื้นที่ที่จะขอ

อนุญาตดัดแปลงหรือใชที่
จอดรถที่กลับรถและ
ทางเขา-ออกของรถ      

เพื่อการอ่ืน) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) คําขออนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอด
รถที่กลับรถและทางเขาออกของรถ

เพื่อการอ่ืน (แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดที่ดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาด
เทาตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของ
ที่ดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจาของที่ดินที่ให
ใชเปนที่จอดรถ (กรณีผูขออนุญาต

ไมใชเจาของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจาของที่ดิน 
(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของที่ดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและ
ทะเบียนบานของผูมีอํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจ
เจาของที่ดิน (กรณีนิติบุคคลเปน

เจาของที่ดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของผูออกแบบ

และคํานวณ (กรณีเปนส่ิงที่สรางขึ้น
เปนอาคารเพื่อใชเปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุมของ

ผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีที่
เปนส่ิงที่สรางขึ้นเปนอาคารเพื่อใช

เปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 
 

- 1 0 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสารย่ืนเพิ่มเติม หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

9) หนังสือแสดงความยินยอมของผู
ควบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีที่เปน
อาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท

วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) รายการคํานวณโครงสรางพรอมลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร

ผูออกแบบ (กรณีที่เปนส่ิงที่สรางขึ้น
เปนอาคารเพื่อใชเปนที่จอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือ
ดัดแปลงอาคารหรือเคล่ือนยาย
อาคารหรือเปล่ียนการใชอาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ - 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  องคการบรหิารสวนตําบลวังนํ้าคู อาํเภอเมือง จังหวัดพิษณุโลก  65230  

โทรศัพท 055-286101 โทรสาร 0-55286288 เว็บไซต http://www.wangnumku.go.th 
 หมายเหตุ-  

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 

วันท่ีพิมพ 21/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย นางสาวพิมวิภา มัสตาด 
อนุมัติโดย นายอภิชาติ  ปานจักร 
เผยแพรโดย นางสาวพิมวิภา  มัสตาด 
 


