
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรลงทะเบียนและย่ืนค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังโพรง อ าเภอเนินมะปราง 
จังหวัดพิษณุโลก 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงำน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลวังโพรง อ าเภอเนินมะปราง จังหวัดพิษณุโลก 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง : 
    5.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
6. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
    ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548
ก าหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นค าขอต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้ล าเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้  จะมอบอ านาจให้ 
ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้ 
    หลักเกณฑ์ 
    1. มีสัญชาติไทย 
    2. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและท าการวินิจฉัยแล้ว 
    3. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
    4. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้
ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่าหรือผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อนหรือผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ใน
พ้ืนที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 
    วิธีการ 
    1. ผู้ป่วยเอดส์ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ที่ท าการองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นด้วยตนเองหรือมอบอ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการก็ได้ 
    2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่คุณสมบัติว่า  สมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่  โดยพิจารณาจาก 
ความเดือดร้อนเป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ าซ้อนหรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกล ทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 
    3. กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิน่แห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 

7. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
 

รำยละเอียดของข้ันตอน 
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์
หรือผู้รับมอบอ านาจยื่นค าขอพร้อม
เอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน
และเอกสารหลักฐานประกอบ 

5 นาที งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลวังโพรง 

 

2) การพิจารณา 
 

จัดท าทะเบียนประวัติพร้อม
เอกสารหลักฐานประกอบความเห็น
เพ่ือเสนอผู้บริหารพิจารณา 

15 นาที งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลวังโพรง 

 

3) การพิจารณา พิจารณาอนุมัติ 
 

1 วัน งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลวังโพรง 

 

 

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 2 วัน 



8. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
    8.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด  

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา - 1 1 ชุด  

3) สมุดบัญชีเงิฝากธนาคาร 
พร้อมส าเนา  

- 1 1 ชุด  

4) หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ  

5) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ 
บัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
ของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจให้ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด  

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
พร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผ่านธนาคารของผู้รับมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ชุด  

  8.2 เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

9. ค่ำธรรมเนียม 
    - ไม่มีค่าธรรมเนียม 
10. ช่องทำงให้บริกำร 

 

สถำนที่ให้บริกำร 
 

 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

1. One Stop Service ณ ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลวังโพรง 
ต าบลวังโพรง อ าเภอเนินมะปราง จังหวัดพิษณุโลก 65190 
เบอร์โทรศัพท์ 0-5599-2425 ติดต่อด้วยตนเอง 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

2. E-Service ทางเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนต าบลวังโพรง 
www.wangprong.go.th 

เปิดระบบให้บริการทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ (เจ้าหน้าที่
จะท าการรับเรื่องในวันท าการถัดไป) 

 


