
คู่มือส าหรับประชาชน 
เทศบาลต าบลวงฆ้อง 

 

งานที่ให้บริการ การขอเลขที่บ้าน   

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ส านักงานทะเบียนท้องถิน่เทศบาลต าบลวงฆ้อง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ส านักงานทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลต าบลวงฆ้อง 
ท่ีท่านมีชื่อและรายการบุคคลในทะเบียนบ้าน 
โทรศัพท์ 0-5530-4408 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นขอ 

ผู้แจ้งได้แก่ เจ้าบ้าน (ผู้ได้รับอนุญาตให้ก่อสร้าง) หรือผู้ได้รับมอบหมาย 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
 

ขั้นตอน หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ 
1. เจ้าบ้านแจ้งต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้งตามแบบพิมพ์       
ท่ีก าหนด 
2. ตรวจสอบหลักฐาน 
3. ก าหนดบ้านเลขที่และเลขรหัสประจ าบ้าน 
4. จัดท าทะเบียนบ้าน ส าเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน 
และมอบให้ผู้แจ้งเป็นหลักฐาน 
5. กรณีบ้านท่ีปลูกสร้างไม่ถูกต้องตามกฎหมาย ให้ก าหนด
บ้านเลขที่และจัดท าเป็น “ทะเบียนบ้านชั่วคราว” 

ส านักงานทะเบียนท้องถิ่น 
เทศบาลต าบลวงฆ้อง 

 

ระยะเวลา 

1. ระยะเวลาด าเนินการ 15 นาที  (หมายเหตุ : นับตั้งแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน และไม่รวม
ระยะเวลาการรอรับบริการ) 
2. กรณีมีเหตุอันควรสงสัยต้องมีการสอบสวน ด าเนินการภายใน 7 วัน (หมายเหตุ : ไม่นับรวม
ระยะเวลาท่ีต้องด าเนินการสอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม เพื่อประกอบการพิจารณาของนาย
ทะเบียน 
         /รายการ.... 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหลักฐานท่ีต้องใช้  
1. ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน (ทร.9) (ก านันหรือผู้ใหญ่บ้านรับแจ้ง) 2. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
3. ส าเนาเอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์ (โฉนดที่ดิน)  4. สอบถามบ้านเลขที่ข้างเคียง 
5. รูปถ่ายบ้านท่ีปลูกสร้าง 
6. บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง (ฉบับจริง) และส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนาอย่างละ 1 ฉบับ 
7. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับ
มอบอ านาจ อย่างละ 1 ฉบับ 
 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

การรับเรื่องร้องเรียน 

หากการบริการไม่เป็นไปตามกฎหมาย หรือระเบียบท่ีก าหนด สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ท่ี
ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลวงฆ้อง หรือส านักทะเบียนกลาง  โทร. 1548 
  
 
 


