
คู่มือส าหรับประชาชน 
เทศบาลต าบลวงฆ้อง 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลวงฆ้อง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
 

สถานที่ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

กองช่าง เทศบาลต าบลวงฆ้อง 
อ าเภอพรหมพิราม จังหวัดพิษณุโลก 
โทร 0-5536-6127 ต่อ 101  โทรสาร 0-5536-6231 
Website: www.wongkong.go.th 

วันจันทร์ – วันศุกร ์ในเวลาราชการ 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

 
 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นขอ 

 ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้ โดยการแจ้ง
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น แล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับทวิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งในกรณีท่ี
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน
ภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันท่ีได้ออกใบรับแจ้ง
ตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันท่ีเริ่มการก่อสร้างอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้
ตรวจพบว่าก่อสร้างอาคารท่ีได้แจ้งไว้ในแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือ
รายการค านวณของอาคารท่ีได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตามพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง 
หรือข้อบัญญัติท้องถิ่นท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 

 

 

 

 

        

          /ขั้นตอนและ........ 
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ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบเอกสาร ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร จ่ายค่าธรรมเนียม และ
รับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง - 

 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง 
 

 

3. การพิจารณา 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์
ท่ีดินตามกฎหมายว่าด้วยการ
ผัง เมือง ตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนท่ี
สังเขป ตรวจสอบกฎหมายอื่น
ท่ี เกี่ ย วข้ อง  เช่ น  ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยทางทหารฯ และ 
พรบ.จัดสรรท่ีดิน 

7 วัน กองช่าง - 

4. การพิจารณา 
เจ้ าพนั กงานท้องถิ่ นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและมี
หนังสือแจ้งผู้ย่ืนแจ้งทราบ 

35 วัน กองช่าง - 

 

ระยะเวลา 

รวมระยะเวลา 45 วัน 

 

 

         

 /รายการเอกสาร.... 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้ 
 1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน      จ านวน 1 ฉบับ 
 2. ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)    จ านวน 1 ฉบับ 
 3. แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น   จ านวน 1 ฉบับ 
  ก าหนดและกรอกข้อความให้ครบถ้วน      
 4. โฉนดที่ดิน ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า   จ านวน 1 ฉบับ 
  พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาต 
  ไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง 
  อาคารในท่ีดิน 
 5. ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการนิคมอุตสาหกรรม  จ านวน 1 ฉบับ 
  หรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) 
  พร้อมเงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณีอาคารอยู่ใน 
  นิคมอุตสาหกรรม) 
 6. กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้องมีหนังสือมอบอ านาจติดอากร   จ านวน 1 ฉบับ 
  แสตมป์ 30 บาท พร้อมส าเนาบัตรประชาชน และส าเนา 
  ทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทางของผู้มอบอ านาจ และ 
  ผู้รับมอบอ านาจ 
 7. บัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มี   จ านวน 1 ฉบับ 
  อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของท่ีดิน  
  (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
 8. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่างเจ้าของ      จ านวน 1 ฉบับ 
  (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน) 
 9. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาต  จ านวน 1 ฉบับ 
  เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคาร 
  มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
 10. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส าเนาใบอนุญาต  จ านวน 1 ฉบับ 
  เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารมี 
  ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
 11. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนที่มี  จ านวน 1 ฉบับ 
  ลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของ 
  สถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
  (พ.ศ. 2528) 
  
          /12.รายการ.... 
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 12. รายการค านวณโครงสร้างแผ่นปก ระบุชื่อเจ้าของอาคาร  จ านวน 1 ฉบับ 
  ชื่ออาคารสถานท่ีก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิ ท่ีอยู่ของวิศวกรผู้ค านวณ 
  พร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
  อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
  กรณีอาคารบางประเภทท่ีตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการค านวณ 
  ให้อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม 
  กฎกระทรวงก าหนดการรับน้ าหนักความต้านทานความคงทน 
  ของอาคารและพื้นท่ีรองรับอาคารในการต้านทานแรงส่ันสะเทือน 
  ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 2540 ต้องแสดงรายละเอียดการ 
  ค านวณออกแบบโครงสร้าง 
 13. กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 6   จ านวน 1 ฉบับ 
  พ.ศ. 2527 เช่น ใช้ค่า fc > 65 ksc. หรือ ค่า fc’ > 173.3 ksc. 
  ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ 
  ท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือได้ วิศวกรผู้ค านวณและผู้ขออนุญาต 
  ลงนาม 
 14. กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540  จ านวน 1 ฉบับ 
  ต้องมีระยะของคอนกรีตหุม้เหล็กไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
  หรือคอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวงหรือ 
  มีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได้ประกอบ 
  การขออนุญาต 
 15. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง จ านวน 1 ฉบับ 
  พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
  (กรณีอาคารท่ีต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 
 16. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง จ านวน 1 ฉบับ 
  พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาวิศวกรรม (กรณีอาคาร 
  ท่ีต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
 17. แบบแปลนและรายงานค านวณงานระบบของอากาศตามกฎกระทรวง  จ านวน 1 ฉบับ 
  ฉบับท่ี 33 
 18. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จ านวน 1 ฉบับ 
  ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
 19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จ านวน 1 ฉบับ 
  ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
 20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จ านวน 1 ฉบับ 
  ผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
          /21.หนังสือ.... 
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 21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จ านวน 1 ฉบับ 
  ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าทิ้ง 
 22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จ านวน 1 ฉบับ 
  ผู้ออกแบบระบบประปา 
 23. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร จ านวน 1 ฉบับ 
  ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
 

ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียมเป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522       

การรับเรื่องร้องเรียน 

สามารถติดต่อร้องเรียนได้ท่ีส านักงานเทศบาลต าบลวงฆ้อง โทรศัพท์ 0-5536-6127 หรือ
เว็บไซต์ https://www.wongkong.go.th 

 
 

https://www.wongkong.go.th/

